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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO N° 065/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 115/2022
1-OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia possui como base a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021
e Decreto Municipal n® 116, de 17 de maio de 2021. e suas altera¢des, e constitui como objeto
a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE
CENOGRAFIA NATALINA COM MONTAGEM DA CASA DO PAPAI NOEL,
TABLADO ELEVADO, ESPACOS FOTOGRAFICOS, EM AREA EXTERNA
COBERTA, MONTAGEM DE ELEMENTOS DE DECORACAO NATALINA,
INCLUINDO PROJETO DE DESIGN PARA O MESMO, E SERVICO DE
ORGANIZACAO DE EVENTO COM PAPAI NOEL E AJUDANTES DE PAPAI NOEL
DEVIDAMENTE CARACTERIZADOS PARA ANIMACAO DE PUBLICO NO
PERIODO DE 14/12/2021 A 23/12/2021, CONFORME TERMO DE REFERENCIA, NO
MUNICIPIO DE ARAGUARI, conforme condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

LOTE UNICO

Item Especificacao Unid. Quant.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE
CENOGRAFIA NATALINA COM MONTAGEM DA CASA DO PAPAI NOEL,
TABLADO ELEVADO, ESPACOS FOTOGRAFICOS, EM AREA EXTERNA
COBERTA, MONTAGEM DE ELEMENTOS DE DECORAGCAO NATALINA,
INCLUINDO PROJETO DE DESIGN PARA O MESMO, E SERVICO DE
ORGANIZACAO DE EVENTO COM PAPAI NOEL E AJUDANTES DE PAPAI
01 | NOEL DEVIDAMENTE CARACTERIZADOS PARA ANIMACAO DE PUBLICO | Unid. 01
NO PERIODO DE 14/12/2021 A 23/12/2021.

ITENS [INCLUSOS: INSTALACAO DE CARPETES, PRODUCAO E
CONFECCAO DAS LONAS, POLTRONA E CAIXA DE CARTINHAS, ARVORES
NATALINAS DECORADAS, ILUMINACAO E SOM, DECORACAO DA
FLORESTA, CERCAS, MONTAGEM DESMONTAGEM, CRIACAO,
EXECUCAQO E AQCESSORIA,

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 51.250,00 ( Cinquenta e um mil e quatrocentos e dezesseis reais e sessentae | R$51.416,66
seis centavos)

2 - JUSTIFICATIVA

A Fundacdo Araguarina de Educacdo e Cultura — FAEC tem a NECESSIDADE e o
INTERESSE na realizacdo de processo administrativo para a contratacdo publica, por meio de
Dispensa de Licitacdo para contratacdo de empresa especializada em servigo de cenografia
natalina com montagem de casa do Papai Noel em tablado elevado, com espacos fotograficos, em
area externa coberta, montagem de elementos de decoragdo natalina, incluindo projeto de design
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para 0 mesmo, e servi¢o de organizacdo de evento com Papai Noel e ajudantes de Papai Noel
devidamente caracterizados para animacao de publico no periodo de 14/12/2021 a 23/12/2021.

O Natal de Araguari tem o objetivo de encantar e interagir com a populacdo, proporcionar
maior movimentacdo econdmica, atrair turistas — mesmo que em sua maioria regionais -, motivar
reflexdes sobre a data, oportunizar artistas locais e regionais, trabalhar o verdadeiro espirito
natalino. O trabalho é realizado ha décadas, mas a proposta da atual Administragdo Municipal, é
inovar e incrementar cada vez mais proporcionando novas formas de interagdo com a populagéo
gerando experiéncias diversas em ambientes caracterizados para tal.

A cidade ganhard uma decoragdo temaética e interativa, proporcionando varios ambientes
para a populacéo curtir e fotografar. Uma decoracéo diferenciada seré disponibilizada em pontos
do novo Calgad&o da Rui Barbosa, e como desfecho integrador, a Praga Manoel Bonito, palco das
acOes natalinas, devera receber a casa do Papai Noel. Por se tratar de uma estrutura moderna e
compartilhada, no coracdo da cidade, a decoracdo sera condizente com seu novo espaco,
proporcionando a maior circulagdo e interagdo das pessoas, com a animagao do “bom velhinho”
e seus ajudantes na distribui¢do de doces e disponibilizacdo para fotografias.

Um dos principais atrativos da programagéo do Natal sera a presenca do Papai Noel, que
neste ano, faré interagdo com o publico e ira receber criangas, na Casa do Papai Noel, instalada
na Praca, tomando todos os cuidados sanitarios que ainda sdo necessarios e exigidos por conta da
pandemia. Por isso, serdo contratados dois ajudantes, que deverao estar a disposi¢éo durante todo
periodo de programag&o, constante no Termo de Referéncia, inclusive nos horérios e datas em
que o0 mesmo ira circular pelo novo cal¢addo da Rui Barbosa.

3 - CRITERIOS DE JULGAMENTO

3.1. O critério de julgamento serd o de menor preco por lote, desde que observadas as
especificagdes e demais condicBes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4. FORMA, PRAZO E LOCAL

4.1. Os servicos serdo solicitados pelo fiscal do contrato e deverdo ser instalados nos locais
previamente comunicados pela FAEC a Contratada.

4.1.2. Todo o produto deverd obedecer as normas de legislagdo vigentes e o fornecedor devera
apresentar carta ou termo de garantia e certificagdo da fabricante do produto.

4.1.3. O local de entrega podera ser alterado, assim como inseridos outros locais, sempre dentro
do Municipio de Araguari/MG;

4.2. As AutorizacOes de Fornecimento, consubstanciadas em arquivos PDFs, WORD ou outro
tipo adequado de documento, deverdo conter a data de expedicdo, N° de Empenho, descri¢do do
objeto requisitado, quantidade pretendida, preco unitério e total;

4.3. Nao serd admitida a entrega/forneciemnto pela CONTRATADA sem que esta esteja de posse
da AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/EMPENHO respectiva;
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4.4. As despesas de frete e transporte serdo de total responsabilidade do fornecedor.

45. Os produtos objeto do presente serdo entregues pela CONTRATADA, de forma
integral/parcial, conforme solicitado pelo requisitante, estando de acordo com as Notas de
Autorizacdo de Fornecimento, emitidas pelo Setor, devidamente acompanhados dos documentos
fiscais respectivos (Nota Fiscal/Fatura), adotando-se os procedimentos previstos na Lei Federal
n. 14.133/2021 e o seguinte:

4.6. N&o serdo aceitas entregas de materiais ou produtos de outra marca que ndo seja a estabelecida
em Contrato, salvo em motivos de impossibilidade de fornecimento da marca, desde que
devidamente justificada e comprovada e aceitada pela FAEC;

4.7. A pessoa indicada como responsavel pelo recebimento dos servigos reserva-se no direito de
ndo receber as mesmas se ndo estiverem de acordo com o solicitado, devendo o fornecedor
substitui-los sem prejuizo para a FAEC em prazo estipulado neste Termo de Referéncia.

4.8. Se no ato de entrega/prestacdo do servigo houver algum item em desacordo com o previsto
neste Termo de Referéncia, 0 mesmo devera ser reposto em adequagéo a descri¢do do Termo de
Referéncia.

4.9. Em caso de irregularidade ndo sanada pelo licitante vencedor, a administracdo por meio de
seu representante, reduzira a termos os fatos ocorridos e encaminhard a autoridade competente
para que sejam tomadas as providéncias legais pertinentes;

4.10. Independentemente da aceitacdo, a adjudicataria garantira a qualidade dos produtos/servigos
fornecidos;

4.11. A Fundacdo Araguarina de Educacéo e Cultura - FAEC estabelecera critério de fiscalizagdo
do cumprimento do instrumento de Contrato por intermédio de servidor especialmente designado
para esta finalidade, observado o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

5 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. A mercadoria sera recebida:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia.

b) Definitivamente, ap0s a verificagdo da conformidade com as especificagcbes constantes do
Termo de Referéncia, e sua consequente aceitagdo, que se dard até 2 (dois) dias do recebimento
provisorio.

5.2. Na hipoétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.3. As mercadorias poderao ser rejeitadas, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.
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5.4 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos decorrentes da incorreta execugao do contrato.

5.5. Havendo rejei¢do das mercadorias no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas observando as condi¢des estabelecidas para a prestacao.

5.6. Na impossibilidade de serem refeitas as mercadorias rejeitados, ou na hipdtese de ndo serem
0S mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importéncia devida a contratada,
sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

5.7. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termo os fatos
ocorridos para aplicacdo de sanc6es.

6 - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdo como responsaveis:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO : DIOGO MACHADO CUNHA E SOUSA - PRESIDENTE
DA FAEC- MATRICULA: 227093 — presidencia@faec.araguari.mg.gov.br — (34) 3690-3220.

6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: RUBIO DE CARVALHO NONATO — MATRICULA:
227096, e contabil@faec.arguari.mg.gov.br — (34) 3690-3220.

6.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragéo do contrato, com
atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da contratacdo, quais sejam,
verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dota¢des orcamentarias,
companhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagdo/prorrogagdo, bem como estudar a viabilidade de realizacéo de reequilibrio econémico-
financeiro e da celebragdo dos respectivos termos aditivos, etc.

6.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto
respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucao do contrato, etc.

6.4. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario & regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

6.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com a Lei N° 14.133, de 2021.
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7 - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

7.1. Os interessados encaminhardo, por meio do endereco de e-mail:
licitacoesecompras@faec.araguari.mg.gov.br, a proposta de precos com os documentos de
HABILITACAO exigidos no Termo de Referénca, proposta com a “DESCRICAO
DETALHADA DO OBJETO OFERTADO?”, incluindo QUANTIDADE, PRECO e MARCA, ou
protocolo fisico no departamento de compras no endereco Rua Brasil Accioly n°86, Centro —
CEP.:38440.114 — Araguari/MG, -Fone: (034) 3690-3220 no horario das 07:00 as 11:00 e 13:00
as 17:00, até o dia 31 de janeiro as 17:00h, horéario de Brasilia.

7.2. O licitante deverad obedecer rigorosamente aos termos deste Termo de Referénica e seus
anexos.

7.3. Na Proposta de Precos enviada pelo e-mail deverdo estar incluidos todos os insumos que o
compdem, como despesas com mao-de-obra, materiais, equipamentos, impostos, taxas, fretes,
descontos e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto desta
licitacéo;

7.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006;

8 - HABILITACAO

8.1. Habilitac&o juridica;
8.1.1. No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condic¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.1.3. Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e a Ultima alteracdo em vigor (que podera
ser apresentada na forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrados
e arquivados na reparticdo competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se tratando de
Sociedades por A¢oes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, com a
publicacdo no Diario Oficial da Ata de Assembleia que aprovou o Estatuto, e copia da Certidao
de Arguivamento na reparticdo competente.

8.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.

8.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista;

8.2.1. Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da
Fazenda devidamente valida.
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8.2.2. Prova de Inscricdo no Cadastro dos Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

8.2.3. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.4. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Portarias MF358, de 05/09/2014 e
MF443, de 17/10/2014), Estadual e Municipal, relativo ao domicilio ou sede do Licitante, ou
outra equivalente na forma da Lei.

8.2.5. Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF), expedido pela CEF - Caixa Econdmica
Federal, demonstrando o cumprimento com 0s encargos sociais instituidos por lei;

8.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.2.7. Documento de comprovagdo de origem e garantia dos equipamentos fornecida pelo
fabricante dos referidos materiais.

8.3. Qualificagdo Econdmica e Financeira;

8.3.1 A regularidade da qualificacdo econdmico-financeira das licitantes serd confirmada por
meio da andlise de Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial (antiga Concordata),
expedida pelo cartorio distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica ou de execugdo de
pessoa fisica, com emissdo em prazo ndo superior 90 (noventa) dias da data prevista para
apresentagao da proposta.

8.4. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo deste Termo de Referéncia serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado entre as propostas ofertadas a FAEC.

9 - DOTACAO ORCAMENTARIA

FONTE FICHA DOTACAO
100 1081 04.04.17.00.13.392.0024.05.2.097.3.3.90.39.00.00
100 1033 04.04.17.00.13.122.0002.01.2.015.3.3.90.39.00.00

10 - DA VIGENCIA

10.1. O contrato a ser firmado em decorréncia do presente instrumento vigorara por 30 (trinta)
dias a partir da data de sua assinatura, podendo ser encerrado em prazo inferior, desde que haja
consentimento entre as partes, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir
0 primeiro e incluir o ultimo.
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11 - FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento pela execucdo dos servicos serd efetuado pela Tesouraria da Fundagdo
Araguarina de Educacdo e Cultura — FAEC em até 30 (trinta) dias apds a prestacdo do servigo e
mediante apresentacao da (s) Nota(s) Fiscal(ais)

12 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. S&o obrigac@es de exclusiva conta e responsabilidade da Contratada:

12.2. Indicar o responsavel que respondera perante a Administracdo por todos os atos e
comunicagdes formais.

12.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especifica¢des, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacgdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade;

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.5. A contratada devera disponibilizar, no prazo 48 horas a substituigdo dos materiais, nos casos
de defeitos e/ou acidentes, de modo a proporcionar atendimento imediato;

12.6. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

12.7. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagéo;

12.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

12.9. A Contratada se responsabilizara integralmente por todas as despesas decorrentes da
execucdo do contrato, tais como, encargos previdenciarios e trabalhistas, do pagamento das
importancias referentes a multas, taxas e/ou despesas, inclusive com as decorrentes as infracoes,
caso houver;

13 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Efetuar os pagamentos devidos a contratada;

13.2. Receber o produto objeto do contrato, nos termos, prazos, condicfes e especificacdes
estabelecidas no instrumento contratual;

13.3. Afiscalizacéo, a execucdo e a observacgdo dos prazos contratuais serdo realizadas pela FAEC
a cargo dos Servidores designados nos termos do item 6;
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13.4. Rejeitar, no todo ou em parte, por intermédio da fiscalizacdo, o fornecimento de
bens/servicos que estejam em desacordo com o firmado;

13.5. Aplicar a contratada as penalidades depois de constatada as irregularidades, garantindo o
contraditério e ampla defesa;

13.6. Fornecer a contratada todas as informagdes, esclarecimentos e demais condi¢Bes necessarias
a consecucdo do contrato;

13.7. Notificar a contratada por escrito, sobre falhas ou irregularidades constatadas na execugéo
do contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

13.8. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados & execucéo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

14 — DAS SANCOES

14.1. Sem prejuizos de outras multas quaisquer, conforme previsto na Lei n® 14.133 de 2021 e em
outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa
ou da rescisdo do instrumento contratual.

15- DO LOCAL DOS SERVICOS

15.1. Os servicos deverdo ser prestados com ordem expedida pela FAEC, na Casa da Cultura
Abdala Mameri.

16 — DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Nenhuma modificagdo poderd ser introduzida no objeto sem o consentimento prévio da
FAEC, mediante acordo escrito, obedecidos os limites legais permitidos.

16.2. A Fundacdo Araguarina de Educagdo e Cultura - FAEC, através do Departamento de
Compras emitird a ordem de compra ap0s a assinatura do contrato

16.3. A Fundacdo Araguarina de Educagdo e Cultura se resguarda ao direito de analisar 0s
servicos executados, podendo recusa-los caso ndo atendam aos requisitos estipulados pela mesma.

Araguari — MG, 03 de novembro de 2022

Diogo Machado Cunha e Sousa
Presidente da FAEC
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